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Even voorstellen

E Rijksoverheid
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Doelen

* Overzicht aandachtspunten
* Geven van praktische tips
* Enthousiast maken voor presenteren
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Inleiding Voorbereiden

Onze grootste angsten
_ Spreken in het openbaar  41%
A o 32%
- Insecten en beestjes 24%
- Financiele problemen 23%
A Ziekte 20%
- De dood 19%
- Vliegen 18%
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Stap 1

1 Voorbereiden

Resultaat: je hebt een mindmap
met het idee en de opzet van
de presentatie. De opzet is afge
stemd met je opdrachtgever.
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Presentatie ?

A

Publiek B

A

A

oodschap
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Oefening: Bepalen doel

Combineer de presentaties en hun doelen

Presentatie

1. Troonrede op Prinsjesdag

2. Evaluatiesessie

3. War-room

4. Film binnen zendtijd voor politieke partijen
5. Coach praatje aan begin van een wedstrijd
6. Presentatie van incentive actie

7. Documentaire

8. Project kick-off

9. Speech op een feestje

10. Product presentatie (demo)

Doelen

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Informatie inwinnen
en uitwisselen
Informeren
Overtuigen
Motiveren en
enthousiasmeren
Aan het denken
zetten/prikkelen
Anders
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Doelen

© BT et
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B Presenteren? Alles mag!
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Leg kort en helder uit
wat je boodschap is.

Aandacht

Begin met een pakkende opening die
de aandacht van de toehoorder trekt.

i
iy
il
H &

Aanstekelii: enthousiast.

Boodschap

Leg kort en helder uit

Aandacht

Begin met cen pakkende opening die
de‘aandacht van de toehoorder trekt

Presenteren? Alles mag! 20 Presenteren? Alles mag!

Oefening: maak een elevatorpitch Elavatorpitch kaart

Presentatie Hobby
Maak zelf een elevatorpitch voor je eigen boodschap Leg aan een collega uit ~ Leg uit aan een vriend

waarover je wilt spreken Wat er zo speciaal is aan
1.Wat wil je bereiken? op het TN event. &g"ﬁngfﬁlis ;;E:::da
2.Wat ga je vertellen? \';)V:;k;i‘: jtgtﬁilreggen op het voetbalveld. je 9
3.Bereidt een pitch voor van 30 seconden enthousiast over bent oefent je suf achter de
4.Probeer je doel te bereiken N en waarom dit voor piano, maar wat is daar

" anderen relevant is. zo bijzonder aan?*Dat
Doe dit voor het onderwerp op je | Klinkt leuk, maar hoe zit
elevatorpitch kaart I‘-"‘ dat met .7’
-
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Was jij net wel bij
die presentatie ?

Wat had ze te
vertellen ?
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verschillende benosien ]

Googel je publiek

Inzicht
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Googel je publiek

Joris Meerts Lightning Talk - Danish Alliance (EuroStar)

Shmueigersnon 100005 % verwnn
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1. Balspel

Je

2. Wie heeft het gedaan?
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Waarom presentaties niet goed voelen

Inhoud | Structuur | Afstemmen | Overbrengen
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Mindmap voorbeeld
- B2 !
L _ourw ﬂ %-Lf—“?;"
_.) ) }

AssocATIES 03
s T au
i S
e
> < ASSOCIATIES,
s

Hoe zeg Hoe maak ik dit  Wanneer zeg
ik dit? in PowerPoint? ik dit?

Presenteren? Alles mag! 36
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Mindmap - Oefening

Waar zijn we?

Je afdeling gaat verhuizen. Jij bent de coérdinator
van de verhuizing. In een presentatie informeer je
collega’s hoe de verhuizing verloopt. Geef in een
mindmap aan welke zaken je zou kunnen By oy

. . ) Activiteiten
opnemen in je verhaal. iy i :%M.M
le presentatie. De opzet is afge- e o _ = P
steiad raetje opdrechtpeves: o7 LTI .
* Toets je ideeén

Presenteren? Alles mag! Presenteren? Alles mag!
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Woorden op een slide Woorden op een slide

Mensen hebben de neiging om ieder Eeeeeh, eerste slide
woord dat ze willen zeggen ook op een
slide te zetten. Hoewel je daardoor je
praatje niet meer van buiten hoeft te
leren, maakt dit je slides druk, moeilijk
leesbaar en saai. Daardoor verlies je
waarschijnlijk al de aandacht van je
publiek nog voordat je aan het einde
komtvan je.....

Presenteren? Alles mag! 42 Presenteren? Alles mag! s
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2. spelling 3. bullets

Veel mensen doen geen spelingcheck. " Vermid * Gebruikieveel - Isontstaan
. i * Overmatig * bullets * Nadat men
Dat is een grote vergassing. . Gebruik - eng e
* Van belangrijkste * Gaan schieten
. . * Bullets * Punten - op
Niets laat je dommer overkomen dan * Gebruk + Zullen niet e
©Z
SpelfUten . Aﬁeen * Goed * Vervelende
* Bijj : kN;zre\r/]oren * Geversvan
* Belangrijke . Sterk * Presentaties
° Factoren erkerncg
* de term bullets
Presenteren? Alles mag! Presenteren? Alles mag!

4. kleurgebruik Lettertypen

Slechte kleurenschema’s « Verschillende lettertypen

*Verschillende groten
© Zijn vaak niet functionee/

* Kies voor een beperkt aantal fonts
*Afleiding
*\erwarring
*Hoofdpijn
*Misselijkheid

Presenteren? Alles mag! a7

Dat geldt ook voor animated gifs

Flitsende animaties
helpen je niet om je
aandacht bij de spreker
te houden.

Presenteren? Alles mag! 48 Presenteren? Alles mag! 2
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Reduseer kst

Presenteren? Alles mag! Presenteren? Alles may,

Accentueer hoofdboodsch \ Bullets

gior

* Wat doet deze bullet hier ?

e N
sk genufied ik
e

e i
g 0 i
 resting
o i

1 -
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Kleurgebruik

Migrosoft*

PowerPoint’

Microsoft Office xp [

This product is licensed to:

i eertpry

Copyricht@ Microsoft Corporetion 1987-20101,
Al nghts reszrved, Tz program is protested by US and
intemational copyright lats as deseribed in Help #zbout.
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Presenteren? Alles mag!

i 4 Ema p IO
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+ Kies de fuiste presentatievorm
+ Bepaal de structuur
* Toets je idecén

2 Maken
Activiteiten
I oty Verzamel argumenten en feiten
+ Bepaal de opbouw
S Al S TSl o MK ek Vit ess nar da hard var
staan, eventueel ondersteund sl
slides. - mkungxfrw

- vertelvorm
* Maak slides

Presenteren? Alles mag!

uur oefenen

uur presenteren
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Ik heb een

Nu weet ik

beter wanneer
ik

gekocht.

ben !

Checklist: goed verhaal

Zie www.presenterenallesmag.nl @

Presenteren? Alles mag!

2%, Oefenen

Resultaat: je hebt je presentatie
geoefend. Je kunt je verhaal
vertellen, weet hoe je het wilt
brengen en de timing klopt.

Activiteiten
* Oefen introductie

defen verhaal bij elke slide
jangen

+ Oefen slideoverg:

+ Check de tim

+ Vereenvoudig je verhaal

+ Check ‘een goed verhaal’
 Gheck levendigheid

+ Check aandacht van het publiek

Waar zijn we?
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Betrekkingscirkel

Doel: ik wil iets /-\ e

(kun je je

voorstellen dat helaas is dat niet
dat mooi zou 20 makkelijk
zijn?) _ (erzijn
lernissen)

Er zi'pk
mogelijke
oplossingen

Presenteren? Alles mag!
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Spreek in voordelen

Levendigheid

presentatie wordt statisch als J€ Hoofdstul waarin staat hoe je dit
j st

- 154 mﬁ"
Monotoon Spree’ 3
‘u‘u SP"::'.“'W
2 Het inleiding
. enthousiasme WO, cnecklist oo e ‘
— Geen
= Eigenschap + Belang i
::w“"' 152 Contact met de 251 \
oplenpkMIRER L 1o Mawemacie
‘Weinig bewegi"

doel
Bepaal het \
g 3 ool

et duldelji zegt woar et ,  Bepalenvande |

naartoe gaat: boodschap !

verhaal S——

—
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Vragen tijdens de presentatie

Wrap up

* Je moet altijd de vraag herhalen
* Je gaat af als je het antwoord niet weet

* De meeste vragen zijn erop gericht je onderuit te
halen.

Presentatie ?

| Publiek Boodschap
Presenteren? Alles mag! — 74 Presenteren? Alles mag! 75

McClelland ring toss experi

6

2o
.Oru/e
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e
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>

Succes! "’ f |

Derkjandegrood@presenterenallesmag.nl
06-51807878

janiedema@presenterenallesmag.nl
06-26192665
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